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Checkliste Unterlagen fiir Jahresabschluss

Anlagevermdégen

¢ Immaterielle Vermoégensgegenstiande

» Konzessionen, Rechte, Lizenzen (Kaufvertrag bzw. Rechnung)
» Firmen- und Geschaftswert (Kaufvertrag bzw. Rechnung)
» Geleistete Anzahlungen (Kaufvertrag bzw. Rechnung)

e Sachanlagen

Grundstiicke (Notarvertrag)

Maschinen (Kaufvertrag bzw. Rechnung)

Maschinelle Anlagen (Kaufvertrag bzw. Rechnung)

Betriebs- und Geschéftsaustattung (Kaufvertrag bzw. Rechnung)
Anlagen im Bau (Kaufvertrag bzw. Rechnung)

Anzahlung auf Anlagen (Kaufvertrag bzw. Rechnung)
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Fliissige Mittel

e Kasse, Bestandesmeldung bzw. Kassenbuch wenn vorhanden: unterzeichnet!
* Banken, Kontoausziige samtlicher Banken zum 31.12. bzw. zum Wirtschaftsjahres-
ende

Forderungen

¢ Kundenguthaben
Auflisten von samtlichen Ihren Kunden gestellten
Rechnungen, die das abzuschliessende Geschaftsjahr betreffen, welche aber noch
nicht bezahlt wurden, Kopie beilegen. Solche die unter Umstdnden nicht mehr
bezahlt werden mit dem Vermerk "gefahrdet" versehen.

» Ubrige Guthaben
» Vorauszahlungen an Lieferanten
» Ruickvergitung von Lieferanten



>

Rickverglitungen von Versicherungen

» Andere Guthaben (Kautionen, Boni etc.)

Transitorische Aktiven

im alten Geschaftsjahr vorausbezahlte Aufwendungen, die das neue Geschéaftsjahr
betreffen z.B. Miete, Versicherungen etc.

Noch nicht erhaltene Ertrage, welche das alte Geschéftsjahr betreffen.

Vorrite

Bestandsaufnahme
Z&dhlen und Auflisten samtlicher sich am Bilanzstichtag bei der Unternehmung
befindlichen Vorrate

Bewertung am Bilanzstichtag

>

Handelswaren

hochstens zum Einstandspreis (dem urspriinglich bezahlten Preis) der Waren,
bei sinkenden Preisen zum Tageswert

Rohmaterial

hochstens zum Einstandspreis (dem urspriinglich bezahlten Preis) des
Rohmaterials, bei sinkenden Preisen zum Tageswert

Hilfs- Betriebsmaterial

z.B. Verpackungsmaterial, Heizungsmaterial etc. hochstens zum
Einstandspreis (dem urspriinglich bezahlten Preis) der Waren, bei sinkenden
Preisen zum Tageswert

Halb- und Fertigfabrikate

Materialwerte und eingesetzte (noch nicht bewertete) Arbeitsstunden
Angefangene Arbeiten

Materialwerte und eingesetzte (noch nicht bewertete) Arbeitsstunden

Kurzfristiges Fremdkapital

Kreditoren

Auflisten von samtlichen unbezahlten Rechnungen von Lieferanten und anderen
Leistungserbringern, die das alte Geschaftsjahr betreffen, aber erst im neuen
Geschaftsjahr bezahlt wurden.

Transitorische Passiven

>

Noch ausstehende Rechnungen des alten Geschéftsjahres, welche erst im
neuen Geschéaftsjahr zu erwarten sind, z.B. Lieferantenrechnungen,
Telefonrechnungen, AHV-Nachzahlungen etc.

» Zu fruh erhaltene Ertrage, welche bereits das nachste Geschaftsjahr betreffen



Langfristiges Fremdkapital

e Darlehen
Bestandes- und Zinsabrechnungen;
bei neuen Darlehen: Darlehensvertrag

* Hypotheken

Auszige, Zinsabrechnungen;
bei neuen Hypotheken: Hypothekenvertrag

Verschiedene Angaben

* Personalwesen
wenn wir nicht die Lohnabrechnungen fir Sie erstellen, brauchen wir:
» Jahres-Lohnjournal
» Alle Buchungslisten
» Berufsgenossenschafts-Rechnungen
» Lohnausweise

* Mehrwertsteuer
Abrechnungsformulare

Angaben zum Anhang

* Birgschaften, Garantieverpflichtungen

e Eigentumsbeschrdankungen auf dem Vermogen wie z.B. Debitorenzession,
Verpfandetes Wertschriftendepot, Schuldbriefe auf Liegenschaften

* Leasingvertrage

* Brandversicherungswerte der Sachanlagen

e Beteiligungen

e Ausgegebene Obligationsanleihen

* Verpflichtungen gegeniber Vorsorgeeinrichtungen

e Angaben liber eigene Aktien im Besitz der Unternehmung



